
Die Fachstelle Altersfragen ist zuständig für die Umsetzung der Massnahmen des 
gemeinsamen Altersleitbildes in den Gemeinden Aegerten, Brügg, Meinisberg, 
Orpund, Safnern, Scheuren, Schwadernau, Studen und Worben.

Aufgrund einer Pensionierung suchen wir per 1. August 2024 oder nach Vereinbarung 
eine/n

Sachbearbeiter/in 
20–30%

Ihre Aufgaben
• Administrative Unterstützung der Altersbeauftragten
• Allgemeine Sekretariatsarbeiten (Korrespondenz, Ablage, Publikationen)
• Mitwirkung bei verschiedenen Projekten im Altersbereich
• Betreuung von freiwilligen Mitarbeitenden
• Rechnungskontrolle und Zahlungsanweisungen
• Protokollführung beim Seniorenrat 

Sie bringen mit
• Kaufmännische Grundausbildung EFZ
• Zuverlässige, verantwortungsbewusste und humorvolle Persönlichkeit
• Respektvollen und freundlichen Umgang mit Seniorinnen und Senioren
• Exakte und selbständige Arbeitsweise

Unser Angebot
• Ein interessantes und vielseitiges Arbeitsgebiet
• Enge Zusammenarbeit mit der Beauftragten für Altersfragen
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen
• Büroräumlichkeiten an zentraler Lage 

Ihr nächster Schritt
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Onlinebewerbung an 
Antonella D’Agostino, Bereichsleiterin Personal, antonella.dagostino@bruegg.ch oder 
personal@bruegg.ch. 

Zusätzliche Auskünfte
Bei Fragen steht Ihnen Frau Sibylle Diethelm, Beauftragte für Altersfragen, 
032 372 18 28, gerne zur Verfügung.

Weitere Informationen auch unter: www.fachstelle-altersfragen.ch oder 
www.bruegg.ch


